Tutorial Sistema Collecta

O Sistema Collecta possui 3 modelos de cadastramento de questionario/pesquisa: "Pesquisa
de Opinido", "Avaliagdo Institucional" e "Consulta Publica":

UNIVERSIDADE FEDERAL *ﬂ

DE SANTA CATARINA s

CO!.LECTA - Sistgmq dg Cpmputagéo para qolgta g!e gaQOs dg UFSQ. 7

} Home

Solicitar Consultar Sair

Bem vindo(a)

i Pesquisa de Opinido I'

Avaliagdo Institucional
Consulta Publica

Nas imagens a seguir, teremos uma breve apresentacdao da estrutura de formulario de

cadastro para cada um dos casos.

e Pesquisa de Opinido:

Solicitagdo de Pesquisa de Opinidao |

O Sim® Nao

Utilizar questionarios ja cadastrados?

Titulo: =

Texto apresentado ao
Usuario :

Area de Pesquisa:

Tema:*

Palavras-chave:”

Descrigdo do Questionario
(Texto para email aos
participantes):*

Publico Alvo:*

Disponibilizar Perguntas do
Questionario: *

Periodo de aplicagdo do

questiondrio:*

Questonario aprovado pela
Comissao de Avaliagao?

E-mail de Contato:*

Multidisciplinar ~

Clique aqui para adicionar uma palavra-Chave.

Selecione os Piblicos-Alvo
Puablicos-Alvo Selecionados Deletar

O sim, autorizo a disponibilizagio dos dados do questionario no site Collecta, apés sua finalizagio. (Todas as Questdes também terdo a opcio de ndo disponibilizagdo. )
O Nio, ndo autorizo a disponibilizacio dos dados do questionario no site Collecta, apés sua finalizagdo.
a partir de:
= até =

] Sim, Questionario aprovado.
O Nao, Aprovacio ndo solicitada.

O Aguardando Aprovagdo.

usuario@deminio.br

Enviar




e Avaliagdo Institucional:

Solicitagao de Consulta Publica

Titulo:*

Texto apresentado ao Usuario

Area de Pesquisa: *

Perfodo da Consulta Piblica:*

E-mail de Contato:*

Arquivo Pdf com o conteddo
para a consulta plblica:*

e Consulta Publica:

Teste Consulta Piblica

Teste Consulta Piblica

Multidisciplinar

09/03/2017

09/03/2017 até

usuario@dominio.br

Teste.pdf  Deletar/Adicionar Arquivo Adicionado.

Enviar

Solicitagao de Consulta Publica

Titulo:*

Texto apresentado ao Usuario

Area de Pesquisa: *

Perfodo da Consulta Piblica:*

E-mail de Contato:*

Arquivo Pdf com o conteddo
para a consulta plblica:*

Teste Consulta Publica

Teste Consulta Publica

Multidisciplinar

09/03/2017

09/03/2017 até

usuario@dominio.br

Teste.pdf  Deletar/Adicionar Arquivo Adicionado.

Enviar



PARTICULARIDADES:

e Publico Alvo :
o Somente para Pesquisa de Opinido e Avaliacdo Institucional é possivel direcionar o
Publico Alvo, como podemos ver abaixo:

Piblicos-alvo a selecionar.

Piblicos-Alvo para Selecéo.

Selecione o periodo em que serd aplicada a pesquisa. Este periodo serd definido uma
tnica vez.
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-- Selecione Piblico-Alva -- ~

Nenhuma Opgio Disponivel.

O outros plblicos-alvo (aqueles que nao podem ser selecionados no menu acima)

lec
Adicionar  Finalizar

Atengao!!!
Para deletar algum publico alvo, cligue em finalizar e na pagina principal escalha-o
no quadro ‘Publicos-Alvo Selecionados’.

Piiblicos-alvo a selecionar.

Piblicos-Alvo para Selecdo.

Selecione o periodo em que sera aplicada a pesquisa. Este periodo sera definido uma
unica vez.
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i -- Selecione Piblico-Alvo --

Estudantes da Graduagdo formados

Estudantes da Graduagdo formados e dos Cursos...

Estudantes da Pos-Graduagdo (Especializagdo e Residéncia Medica)

Estudantes da Pds-Graduacdo (Mestrado e Doutorado)

Estudantes da Pas-Graduagdo (Residéncia Médica)

Estudantes da Pds-Graduagdo (todos)

Estudantes da Pds-Graduacdo dos Centros de Ensino...

Estudantes da Pos-Graduagdo dos Cursos...

Estudantes da Pds-Graduacdo formados

Estudantes da Pds-Graduagdo formados dos Centros de Ensino...

Gestores da Instituigdo (todos)

Jlle Gestores-Chefias Administrativas (Administrativas-Diretores de Unidades)
Gestores-Coordenadores de Curso da Graduacdo
Gestores-Coordenadores de Curso da Pés-Graduagdo (NOVO)
Gestores-Diretores de Departamente Administrativo
Gestores-Diretores de Departamento de Ensino
Gestores-Pra-Reitores

écni dministrativos (todos)
Técnico-Administrativos dos Centros...
Técnico-Administrativos dos Setores... v




o Em Avaliacdo Institucional é possivel determinar o tipo da pesquisa, onde, caso
tenha sido selecionada a opc¢dao “Académica”, o filtro “Publico Alvo” ja vira
somente com as op¢des “Estudantes...”, conforme imagem:

Solicitagdo de Avaliagdo Institucional

Piicen ache

R Selecone o periods m que sed splcada  pesqis. Eteperiods serkdeflaido uma

Ateng
Para delstar aigum publico sho, cique s finalizar & na pagina princial sscaha-
o quadro Publicas-Ahy Selecionades’

o)

SeTIC-UFSC

E-mail:
o O e-mail inserido para contato podera ficar disponivel para recebimento de
duvidas dos usudrios, se encaminhado e-mail a partir do Collecta.

N3o é possivel editar esses dados iniciais sobre o questionario apés selecionada a opgdo
"Enviar", somente com solicitacdo a SeTIC. Apds enviados, vird a fase de insercdo do
guestionario no sistema, com as questdes e as alternativas, o qual pode ser editado,
seguindo-se a opc¢do dada pelo Collecta de edicdo. Porém clicando em "Enviar para
aprovacdo", ndo é mais possivel modifica-lo.



