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UFSC – Universidade Federal de Santa Catarina
SEPLAN – Secretaria de Planejamento e Orçamento
SeTIC - Superintendência de Governança Eletrônica e Tecnologia da Informação e Comunicação
DSI - Departamento de Sistemas de Informação

Manual de Homologação de Pessoas
· Entre no sistema pessoa.ufsc.br, conforme a figura1.
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Figura 01: URL do sistema pessoa.
· Irá aparecer a tela de login, conforme a figura 2.
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Figura 02: Login do sistema.
· Após efetuar o login, na tela do sistema, digite o nome da pessoa que se deseja homologar o cadastro, conforme a figura 3.
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Figura 03: Busca de pessoa

· Após efetuar a busca, na linha que aparece o nome da pessoa a ser homologada, clique no botão com a figura de uma lupa para abrir o cadastro da pessoa, conforme a figura 4.

[image: image4.png]Cadastro de Pessoas
Buscar por:

® Gontendo todos os termos  Contendo algum dos termos

Identiicages:
(separado por ;)

Nome:

® Comegando com  Contendo texto

Filtros Adicionais.

Intostrar somente pessoas com cadastro ndo homologado
Mostrar somente pessoas com documentos digitaizados
Mostrar somente pessoas com foto

Limpan it

1D Pessoa & Nome & Nogecasie

Nascimento &

Busca Fonéica

cPF ¢

‘exemplo: 1D, CPF, Identidade, Malricua, SIAPE, SERPRO, Passaporte, dUFSC efc.

atvar sugestes de nome.

Identidade & Telefone  E-Mail

N CESmmgm | m—— i com

H

'i<




Figura 04: Retorno da busca por pessoa.
· Na tela de cadastro, faça a conferência dos dados da Pessoa.

· Na tela de cadastro, clique na aba homologação, conforme a figura 05.
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Figura 05: Aba homologação
· Na aba homologação, após a conferência dos dados da pessoa, é possível homologar o cadastro, para isso, digite a sua senha (a mesma utilizada para entrar no sistema), e então clique no botão homologar pessoa, conforme figura 06.
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Figura 06: Homologar pessoa

· Aparece uma mensagem de confirmando a operação. 
